Recrutamento por Mobilidade na categoria — Assistente Operacional — Area de Servigos Gerais

O Instituto Politécnico de Viseu pretende proceder a sele¢do de um Assistente Operacional para

o exercicio de fun¢Ges na modalidade de mobilidade na categoria entre drgaos ou servicos, ao

abrigo do artigo 92.2 e seguintes da Lei Geral do Trabalho em Fung¢&es Publicas (LTFP), aprovada

pela Lei n.2 35/2014, de 20 de junho, nos termos seguintes:

2.2.

2.3.

Posto de trabalho: 2 assistentes operacionais para a area de servicos gerais.
Requisitos de admissdo: constitui requisito geral de admissdo ser titular de relagdo juridica
de emprego publico por tempo indeterminado, previamente estabelecida e encontrar-se

integrado na carreira e categoria de assistente operacional.

Requisitos especificos: Habilitacdes literdrias exigidas: Escolaridade minima obrigatéria, de
acordo com a data de nascimento de cada candidato, sem possibilidade de substituicdo do

nivel habilitacional por formacgdo e/ou experiéncia profissional.

Critérios preferenciais: Experiéncia profissional em instituicdes de ensino, em darea inerente
ao posto de trabalho;

Perfil pretendido: As fungdes a exercer sdo as enquadrdveis no conteudo funcional da
carreira de assistente operacional, de acordo com o definido no anexo a LGTFP,
compreendendo, entre outras, as seguintes tarefas:

-Rececdo do publico, nomeadamente encaminhamento dos utentes aos servigos
pretendidos;

-Recec¢do e encaminhamento de chamadas telefénicas;

-Apoio na execuc¢do dos servigos, como reposicao de materiais nos diversos espag¢os da
Escola, bem como na execugao de servigos de limpeza;

-Apoio as atividades do Laboratdrio de Praticas, com a preparagao, limpeza, reposicao e
acondicionamento de material e equipamento, bem como a comunicagdo de avarias, além
do controlo de entradas/saidas de material.

-Providenciar a limpeza dos vestidrios dos estudantes e docentes em local indicado;
-Distribuicdo do expediente;

-Tratamento de batas e outras roupas utilizadas nos laboratdrios;

-Zelar pela manutencao das plantas do interior da Instituicao;

-Efetuar servicos de reprografia.

Os candidatos deverdo demonstrar competéncias a nivel da iniciativa e autonomia e

adaptagdo a mudancga.



5. Métodos de selec¢do: a selecdo dos candidatos sera efetuada mediante avaliagdo curricular,
podendo ser complementada com uma entrevista.

6. Remuneracdo: A auferida no lugar de origem, nos termos do artigo 1532 da LTFP.

7. Local de trabalho: Escola Superior de Saude de Viseu.

8. Formalizagdo das candidaturas: As candidaturas deverao ser remetidas, no prazo de 10 dias
Uteis a contar da publicitacdo na BEP, mediante requerimento dirigido ao Presidente do
Instituto Politécnico de Viseu, identificada com “Mobilidade na categoria — Assistente
Operacional — Area de Servicos Gerais” e acompanhadas dos seguintes elementos:

a) Identificacdo pessoal;

b) Declaracdo do servico de origem onde conste o vinculo detido, a carreira/categoria
detida, posi¢do e nivel remuneratdrios, com a correspondente remuneracdo mensal e
as fungdes desempenhadas;

c) Curriculum Vitae, datado e assinado, acompanhado dos documentos comprovativos de
habilitacbes e de formacdo profissional que nele constem e que inclua contacto

telefdnico e eletronico.

Todos os documentos acima indicados devem ser organizados em formato PDF e enviados,
obrigatoriamente, via e-mail para ipv@sc.ipv.pt com a seguinte referéncia: “Mobilidade na

categoria - Assistente Operacional — Area de Servicos Gerais”.
N3o sdo aceites candidaturas em mao ou por via postal.

Os candidatos devem certificar-se que recebem e-mail de resposta a sua candidatura,

confirmando a rececdo da mesma.
O Presidente do IPV

Jodao Monney Paiva


mailto:ipv@sc.ipv.pt

