Detalhe de Oferta de Emprego

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:
Organismo
Regime:

Cargo:

Area de Actuacio:

Remuneragao:
Sumplemento Mensal:

Conteudo Funcional:

Habilitagao Literaria:
Descrigao da Habilitagao:

Perfil:

Métodos de Seleccao a Utilizar:

0E202107/0029

Procedimento Concursal para Cargos de Diregao
Activa

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior
Instituto Politécnico de Viseu

Cargos ndo inseridos em carreiras

Direcgdo Intermédia de 1°grau

Ao Departamento de Planeamento e Gestdo Administrativa e Financeira, incumbe
prestar apoio aos 6rgaos do Instituto e unidades organicas, na area do
planeamento e gestdo, integrando, designadamente, os seguintes servigos:

a) Servigos administrativos;

b) Servigos de planeamento e controlo de gestdo;

c) Servigos de recursos humanos.

2996,21
0.00 EUR

- Supervisionar a area financeira dos Servigos Centrais, em todas as suas
vertentes;

- Gerir e otimizar os recursos humanos, financeiros e patrimoniais que Ihe estao
associados;

- Apoiar e dinamizar a elaboragdo do orgamento do Instituto Politécnico de
Viseu;

- Supervisionar a area de economato e patrimonio dos Servigos Centrais;

- Supervisionar a area de expediente e arquivo dos Servigos Centrais;

- Dinamizar a area de projetos nacionais, aprovados no Instituto Politécnico de
Viseu, nomeadamente ao nivel dos pedidos de pedidos de reembolso e pedidos
finais de saldo no ambito dos diferentes programas de projetos e medidas (e.g.
Compete2020, Norte 2020, Centro 2020; IFAP, SAMA, entre outros);

- Dinamizar e preparar as candidaturas a financiamento do CTeSP;

- Apoiar em termos financeiros na submissdo de candidaturas nacionais e
internacionais;

- Dinamizar a prestagdo de contas no ambito das Unidades de Investigagdo do
Instituto Politécnico

de Viseu;

- Orientar e acompanhar processos e dindmicas no ambito de projetos de
modernizagdo e simplificagdo administrativa;

- Realizar auditorias internas no ambito do Sistema interno de garantia da
qualidade;

- Efetuar a gestao da formagdo do pessoal ndo docente;

- Contribuir na elaboragao dos documentos de gestdo, concretamente: balango
social, relatorios de gestdo, relatério consolidado, relatérios de atividades, planos
de atividades e relatorios de prestacdo de servico;

- Dinamizar os processos no ambito das bolsas de estudo por mérito, prémios
caixa geral de depositos, «Caixa Mais Mundo» e prémios de mérito municipal;

- Dinamizar e controlar as atividades associadas a prestacdo de servigos ao
exterior, das diversas

unidades organicas com receita, nomeadamente ao nivel da faturacdo e
pagamento a docentes.

Licenciatura
Gestdo e administragao preferéncia Plan. Controlo Gestdo

- Competéncia e aptiddo para o exercicio de fungdes de direcdo, coordenacdo e
controlo;

- Capacidade de lideranca, gestdo de pessoas e espirito de iniciativa;

- Capacidade de planeamento, gestdo e orientacdo para resultados;

- Comprovada experiéncia profissional na respetiva area de atuagdo do cargo de
diregdo em causa.

- Avaliacdo curricular, que visa avaliar a adequacdo das competéncias expressas
pelo candidato, no curriculum vitae, acdes de formacgdo apresentadas e outros
documentos que facam prova da experiéncia profissional de cada candidato,
relativamente as exigéncias do cargo e ao perfil definido;

- Entrevista publica que visa obter, através de uma relagdo interpessoal,
informagOes sobre comportamentos profissionais diretamente relacionados com
as competéncias consideradas essenciais para o exercicio do cargo.



Composicao do Juri:

Presidente: José Augusto Rosa Bastos, Professor Adjunto e Vice -Presidente do
Instituto Politécnico de Viseu;

1.9 Vogal: Diogo Augusto Freitas Freire, Administrador do Instituto Politécnico do
Cavado e Ave;

2.9 Vogal: José Julio Martins Filipe, Administrador do Instituto Politécnico de

Tomar;
Locais de Trabalho
Local Trabalho N° Morada Localidade Cadigo Postal Distrito Concelho
Postos
Instituto 1 Avenida José Maria Vale de 3504510 VISEU Viseu Viseu
Politécnico de Andrade - Campus
Viseu Politécnico

Total Postos de Trabalho:
Requisitos Legais de Provimento:

Requisitos de Nacionalidade:

Jornal Oficial/Orgao de Comunicacao
Social:

Apresentacao de Candidaturas

Local:

Formalizagao da Candidatura:

Contacto:

Data de Publicagao
Data Limite:
Observagoes Gerais:

Admitidos

1

A- Os constantes do n.° 1 do art.? 20° da Lei n.° 2/2004, de 15 de janeiro, na redacao dada
pela Lei n.° 64/2011, de 22 de dezembro.

Sim

Aviso n.° 12328/2021 publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 126 de 01/07/2021.

Instituto Politécnico de Viseu, Av. José Maria Vale de Andrade Campus Politécnico 3504 -510
Viseu

As candidaturas deverdo ser apresentadas até ao termo do prazo fixado no ponto 1 e
formalizadas em requerimento datado e assinado acompanhadas dos documentos referidos
nos pontos 11 e 12, entregues pessoalmente em horario de expediente (das 9:00 as 17:30)
ou remetidos por correio em carta registada, com aviso de rececdo, para Instituto Politécnico
de Viseu, Av. José Maria Vale de Andrade Campus Politécnico 3504 -510 Viseu, expedida até
ao termo do prazo referido no ponto 1, ou ainda, por correio

eletronico, para o enderego ipv@sc.ipv.pt.

ipv@sc.ipv.pt

2021-07-01
2021-07-15

Masculinos: Femininos:

Total:

Total SME:

Total Com Auxilio da BEP:

Recrutados

Masculinos: Femininos:

Total:

Total Portadores Deficiéncia:

Total SME:

Total Com Auxilio da BEP:



