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01 Os investigadores do Instituto Politécnico de Viseu podem apresentar propostas de projetos de investigacdo ao
Presidente do Instituto Politécnico de Viseu.

02 O Presidente do IPV e, quando aplicavel, o Coordenador da Unidade de Investigacdo assinam todos os documentos
necessarios a candidatura.

03 e 04 O secretariado da presidéncia regista a proposta e envia-a, juntamente com os documentos, ao investigador para
que este 0 possa submeter a entidade financiadora.

05 e 06 Caso o financiamento n&o seja aprovado o secretariado da presidéncia procede ao arquivo do processo.

07 e 08 Se o financiamento for aprovado, o Presidente do Instituto Politécnico de Viseu assina o termo de aceitacdo e o
protocolo de colaboracdo e envia os originais dos mesmos ao Departamento de Planeamento e Gestdo Administrativa e
Financeira para acompanhamento da execugéo financeira do projeto de investigagao.

09 Os documentos do processo sdo enviados pelo Departamento de Planeamento e Gestdo Administrativa e Financeira
as entidades participantes.

10 e 11 Caso o projeto de investigagdo envolva a aquisicdo de bens ou servigos esta sera efetuada de acordo com o
descrito no spQ*04*01 aquisicdo de bens e de servicos.

12 a 14 Caso seja necesséaria a contratacdo de bolseiro, a Contabilidade cabimenta a despesa e é efetuado o recrutamento
e a contratacao do bolseiro de acordo com a legislagdo e regulamentos em vigor.

15 Caso sejam solicitadas ajudas de custo a Contabilidade e os Servicos de Recursos Humanos procedem a sua
tramitacao.

16 e 17 A medida que vai realizando as atividades de investigacdo o investigador vai comunicando ao DPGAF a execucdo
financeira do projeto.

18 O Departamento de Planeamento e Gestdo Administrativa e Financeira submete regularmente os pedidos de
pagamento a entidade financiadora.

19 e 20 No final do prazo, o investigador e o DPGAF elaboram os relatérios finais (cientifico e financeiro) do projeto de
investigagcdo e comunicam ao Instituto Politécnico de Viseu que efetua o registo da atividade de investigacdo.

ANEA|02PT V06 31/03/2021 CENTROS DE INVESTIGAGCAO 313



