@/

de Viseu

Politécnico

candidatura erealizagdo das provas

01 Candidato

v

pagamento de emolumentos

02 Candidato

v

registo de entrada

03 | Expediente/Serv. Responsavel

v

verificagdo dos documentos de
candidatura

04 Servigos Académicos

v

verificagdo dos processos

05 Jari

v

elaboragdo lista proviséria de
candidatos admitidos/candidatos
inscritos as provas, por curso

06 Juri/Servigos Académicos

v

afixagdo e divulgagdo nainternet

07 | Servigos Académicos

trata-se de lista de
candidatos inscritos?
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registo de entrada e encaminhamento

10 Expediente/Serv. Responséve

verificacdo dos dados e analise das
reclamagdes

11 Jari

v

elaboragdo da lista final de candidatos
admitidos as provas

12 Jari

v

homologagdo da lista final de
candidatos admitidos as provas

13 Presidente daEscola

v

afixagdo e divulgagdo nainternet da
lista final de candidatosadmitidosas
provas

14 Servigos Académicos

v

realizagdo das provas

15 Candidatos

v

corregdo das provas

16 Jari

v

elaboragdo da lista de classificagdo
proviséria

17 | Jari

SERVICOS ACADEMICOS

afixagdo e divulgagdo nainternet da
lista de classificagdo provisoria

18 |

Servigos Académicos

reclamagbes?

registo de entrada e encaminhamento

20 | Expediente/Serv. Responsave

apreciagdo dasreclamagdes

21 Orgdo/Entidade Responsavel

elaboragdo da lista de classificagdo
final

22 Jari

v

homologacgdo da lista de classificagdo
final

23 Presidente da Escola

v

afixagdo e divulgagdo nainternet da
lista de classificagdo final

24 Servigos Académicos

v

arquivo dos processos

25 Servigos Académicos
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. , Politécnico CANDIDATURA A REALIZACAO DE SACI02PT
de Viseu PROVAS DOS MAIORES DE 23 ANOS

01 A candidatura a realizacdo de provas especialmente adequadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino
superior dos maiores de 23 anos pode ser efetuada online ou mediante preenchimento de impresso proprio
(img*05.02.06), entregue nos Servigos Académicos, que se responsabilizam pela verificagdo da documentacgdo entregue
pelos candidatos.

02 Os interessados procedem ao pagamento dos emolumentos.
03 A entrada das candidaturas é registada pelo Expediente (ou outro servico responsavel).
04 Os Servicos Académicos verificam os elementos integrantes do processo de candidatura.

05 Os processos regularmente instruidos sdo remetidos para o juri, que verifica a conformidade das candidaturas com o
regulamento de provas de admissdo para maiores de 23 anos em vigor e demais legislacdo aplicavel.

06 Caso o regulamento de provas de admissdo para maiores de 23 anos obrigue a apresentacdo de uma lista provisoria
de candidatos admitidos por curso a sua elaboragdo cabe ao juri, caso seja apenas necessaria uma lista de candidatos
inscritos as provas cabe aos Servicos Académicos a sua elaboragdo.

07 A afixacdo nos locais préprios e a divulgagdo na internet das listas de candidatos é da responsabilidade dos Servicos
Académicos.

08 Nas escolas onde ndo esta prevista a elaboracdo de uma lista de candidatos admitidos o processo transita para o
ponto 15 deste procedimento.

08 a 10 Nas escolas onde esté prevista a elaboracdo de uma lista de candidatos admitidos existe a possibilidade dos
candidatos apresentarem reclamacado. As reclamaces sao entregues aos Servicos Académicos e remetidas ao Expediente
(ou outro servico responsavel) para registo de entrada e reencaminhamento para o juri.

11 e 13 Analisadas e decididas as reclamagdes, pelo juri, é elaborada a lista definitiva de candidatos admitidos as provas,
por curso, e remetida ao Presidente da Escola para homologacao.

14 A lista homologada é enviada aos Servicos Académicos para a sua afixagdo em local proprio e divulgagdo na internet.
15 e 16 Os candidatos realizam as provas que sdo remetidas ao JUri para que este proceda a sua corregao.

17 e 18 Concluido o processo de correcdo, o Juri elabora, por curso, a lista de classificagdo proviséria e remete-a aos
Servicos Académicos para afixacdo em local préprio e divulgacdo na internet.

19 e 20 As reclamagdes sdo entregues nos Servicos Académicos que as fazem chegar ao Expediente (ou outro servico
responsavel) para este proceder ao respetivo registo de entrada.

21 O Expediente (ou outro servico responsavel) reencaminha as reclamacdes para o 6rgdo/entidade responsavel, que
decide sobre o seu deferimento ou indeferimento e naotifica o juri das respetivas decisdes.

22 e 23 O juri elabora a lista definitiva de classificacdo e remete-a ao Presidente da Escola para homologagéo.
24 A lista homologada é enviada aos Servicos Académicos para afixacdo em local préprio e divulgacdo na internet.
25 Os processos sao arquivados nos Servicos Académicos.

impressos associados

im@*05.02.06 candidatura a realizagdo de provas especialmente adequadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do
ensino superior dos maiores de 23 anos
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