. , Politécnico
de Viseu

CANDIDATURA A REINGRESSO OU
A MUDANCA DE PAR INSTITUICAQ/CURSO OU
A CONCURSOS ESPECIAIS

requerimento de candidatura

01 Candidato

v

pagamento de emolumentos

02 Candidato

v

registo de entrada

03 | Expediente/Serv. Responsavel

verificagdo dosdocumentos de
candidatura einformagdo de
deferimento/indeferimento

04 | Servigos Académicos

candidatura
cominformagdo de
indeferimento?

elaboragdo das listas provisérias de
seriagdo dos candidatos admitidos e
dos candidatos excluidos

09 Jari

v

afixagdo das listas provisorias

10 Servigos Académicos
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IMQ*05.02.07
IMQ*05.02.08

reclamagdes?

registo e encaminhamento

12 Expediente

v

analise e emissdo de parecer sobre as
reclamagdes

13 Jari

v

despacho

elaboragdo das listas finais de
seriagdo dos candidatos admitidos e
final dos candidatos excluidos

14 Jari

06 | Presidente da Escola

v

candidatura
indeferida?

homologagdo da lista final de
ordenagdo dos candidatos

15 Presidente daEscwla

v

notificagdo aos candidatos

afixagdo das listas finais

16 Servigos Académicos

08 Servigos Académicos

v

inscrigdo/matricula
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s CANDIDATURA A REINGRESSO OU
. , 5°'{}9°“'°° A MUDANGA DE PAR INSTITUICAO/CURSO OU SAC|O3PT
¢ Viseu A CONCURSOS ESPECIAIS

01 A candidatura a reingresso ou a mudanca de par instituicdo/curso ou a concurso especial pode ser efetuada online ou
mediante preenchimento de impresso proprio (respetivamente, img*05.02.07 ou img*05.02.08), entregue nos Servi¢os
Académicos, que se responsabilizam pela verificacdo da documentacdo entregue pelos candidatos.

02 Os interessados procedem ao pagamento dos emolumentos.
03 A entrada das candidaturas é registada pelo Expediente (ou outro servigo responsavel).

04 a 08 Os Servigos Académicos elaboram informacéo fundamentada sobre as candidaturas que devem ser liminarmente
indeferidas e o despacho de indeferimento é proferido pelo Presidente da Escola sendo notificado, por via eletrénica, aos
candidatos pelos Servicos Académicos.

05, 09 e 10 As candidaturas, regularmente apresentadas, sao enviadas ao juri, que elabora, para cada curso, uma lista
provisoria de seriacdo dos candidatos admitidos e uma lista proviséria dos candidatos excluidos. Estas listas sdo afixadas
nos lugares habituais e divulgadas através da internet.

11 a 14 As reclamaces sao apresentadas nos Servicos Academicos e remetidas ao JUri do concurso, Expediente (ou outro
servigo responsavel), para emissao de parecer sobre o deferimento ou ndo das mesmas, e para a elaborac¢ao, para cada
curso, de uma lista final de seriacdo dos candidatos admitidos e de uma lista final dos candidatos excluidos.

15 Cabe ao Presidente da Escola a homologacdo das listas finais.
16 Estas listas serdo afixadas nos lugares habituais e divulgadas através da internet pelos Servicos Académicos.
17 Os candidatos constantes nas listas finais de seriacdo poderdo efetuar a sua matricula/inscrigao.

impressos associados

img*05.02.07 candidatura a reingresso ou a mudanca de par instituicdo/curso
img*05.02.08 candidatura a concurso especial
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