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MATRICULA DOS ESTUDANTES ERASMUS

acolhimento do estudante erasmus

01 | S.Rel. Externas/Coord. Acad.

envio do formulério de candidatura
do estudante erasmus aos Servicos
Académicos

02 Coordenador Académico

v

matricula do estudante erasmus no
sistema

03 ‘ Servicos Académicos

necessario
ajuste ao plano de
estudos/estagio?

revisdo do plano de
estudos/estagio

05 ‘ Coord. Académico/Estudante

comunicagdo do plno de
estudos/éstagio aos Servicos
Académicos

06 Coordenador Académico

v

inscricdo nas unidades curriculares

07 Servicos Académicos

v

realizacdo da actividade de
mobilidade

08 Estudante

v

avaliacdo da actividade e envio das
notas aos Servigos Académicos

09 Docente

v

registo da avaliagdo do estudante no
sistema

10 Servicos Académicos

v

emissdo do boletim de registo
académico/transcricdo de resultados
de estagio

il Servico/Pessoa Responsavel
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01 Os Servicos de Rela¢Bes Externas do Instituto Politécnico de Viseu recebem os participantes e reencaminham-nos para
o(s) Coordenador(es) Académico(s) da(s) Escola(s). Os participantes Erasmus que realizam atividades de mobilidade na
Escola Superior de Tecnologia e Gestdo de Lamego séo acolhidos diretamente pelo Coordenador Académico daquela
Escola.

02 e 03 O Coordenador Académico da Escola envia o formulario de candidatura aos Servicos Académicos para que estes
possam proceder a matricula do estudante Erasmus no sistema.

04 a 06 Caso ndo seja necessario efetuar alteraces ao plano de estudos/estagio inicial o Coordenador Académico da
Escola comunica-o aos Servicos Académicos. Caso contrario, o Coordenador Académico da Escola juntamente com o
estudante procede as revisGes necessarias para posteriormente as enviar aos Servicos Académicos.

07 Os Servicos Académicos efetuam a inscricdo nas unidades curriculares.

08 e 09 Apds a realizacdo das atividades de mobilidade, os docentes procedem a avaliagdo das mesmas e enviam as
respetivas notas aos Servigos Académicos.

10 Os Servicos Académicos validam a avaliacdo do estudante no sistema.

11 A pessoa, ou o servico responsavel de cada escola, emite o boletim de registo académico, caso se trate de um periodo
de estudos, ou a transcricdo de resultados, caso se trate de um estagio.

NOTA No inicio de cada semestre os Servicos de RelacGes Externas enviam diretamente aos Servicos Académicos das escolas
onde se realiza o Curso Livre — Portugués Lingua Estrangeira (Escola Superior de Educacdo de Viseu e Escola Superior de
Tecnologia e Gestdo de Lamego) — as listas de estudantes Erasmus que manifestaram vontade em frequenta-lo.
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