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de Viseu

requerimento de candidaturae
pagamento de emolumento

01 Candidato

v

registo de entrada

02 | Expediente/Serv. Responsavel

verificagdo dos documentos de
candidatura

03 Servigos Académicos

v

envio das candidaturasao juri

04 Servigos Académicos

v

verificagdo do cumprimento das
condigdes de ingresso

05 Juri (Comiss&o de Apoio)

elaboragdo de listas provisorias de
candidatos admitidos, admitidos
condicionalmente e excluidos

06 Jari

v

divulgagdo das listas provisérias

07 | Servigos Académicos

reclamagdes?

registo e encaminhamento

09 | Expediente/Serv. Responsavel

SAC|19PT V04 31/01/2023

L_/J IMQ*05.02.37

apreciagdo dasreclamagGes

10 Juri (Comiss&o de Apoio)

v

elaboragdo de listas definitivas de
candidatos admitidos, admitidos
condicionalmente e excluidos

11 | Jari

candidato
necessita realizar
exames?

realizagdo do(s) exame(s) escritose/
ou oraiscomplementares

13 Candidatos

v

classificagdo do(s) exame(s) escritos
e/ou orais complementares

14 Juri (Comissdo de Apoio)

divulgacdo dos resultados dos exames

15 | Jari

candidato
necessita frequentar
formagdo?

inscricdo em curso de formagdo
linguistica

17 Candidatos

v

frequéncia de formagédo linguistica

18 | Candidatos
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verificagdo da obtengdo do nivel
linguistico requerido

19 Juri (Comissdo de Apoio)

v

elaboragdo daslistas provisorias de
colocagdo

20 Jari

v

divulgagdo das listas provisorias de
colocagdo

21 | Servigos Académicos

registo e encaminhamento

23 | Expediente/Serv. Responsavel

apreciagdo dasreclamacgdes

24 Juri (Comiss&o de Apoio)

v

elaboragdo daslistas finais de
colocagdo

25 Jari

v

homologagdo das listas finais de
colocagdo

26 Presidente UO

v

inscrigdo/matricula

27 Estudante
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01 a 03 As candidaturas dos estudantes internacionais devem ser efetuadas preferencialmente online ou mediante
preenchimento de impresso proprio (img*05.02.37), entregue nos Servicos Académicos, que se responsabilizam pela
verificacdo da documentacdo entregue pelos candidatos. Os interessados procedem ao pagamento dos emolumentos. A
entrada das candidaturas € registada pelo Expediente (ou outro servico responsavel).

04 a 07 As candidaturas sdo enviadas ao juri, que verifica o cumprimento das condi¢des de ingresso e elabora uma lista
provisoria para cada curso (ordenada alfabeticamente) de candidatos admitidos, admitidos condicionalmente e excluidos.
Estas listas sdo afixadas nos lugares habituais e divulgadas através da internet.

08 a 12 As reclamacBes sdo apresentadas aos Servicos Académicos e remetidas ao juri do concurso, através do
Expediente (ou outro servico responsavel), para apreciacdo das mesmas e para elaboracdo das listas definitivas de
candidatos admitidos, admitidos condicionalmente e excluidos. Caso o candidato seja admitido condicionalmente o juri
deve indicar quais os exames que deve realizar e/ou as formagdes que deve frequentar.

13 a 15 Apds a realizacdo de exames, o juri divulga os resultados, ordenados por ordem decrescente de classificacdo final.

16 a 19 Os estudantes internacionais, que nao possuam o nivel linguistico requerido, podem candidatar-se e ser admitidos
desde que frequentem uma formacado, no IPV, na lingua em que o curso é ministrado, que Ihes permita atingir o nivel
requerido. A frequéncia do curso implica o pagamento das respetivas taxas e emolumentos.

20 e 21 A colocagdo dos candidatos ¢é feita sequencialmente, por ordem decrescente da classificacdo final, respeitando as
prioridades apresentadas pelos candidatos. Os resultados finais do concurso sdo tornados publicos através de listas
provisorias de colocacdo, apresentadas por curso, contendo as mencgdes de colocado, ndo colocado ou excluido,
divulgadas no sitio da internet do IPV e das escolas.

22 a 24 Do resultado final, podem os candidatos reclamar, para o juri do concurso, no prazo definido para o efeito no
calendério do concurso.

25 e 26 As listas finais de colocacdo, elaboradas pelo juri, carecem de homologacdo pelo Presidente da escola.
27 Os candidatos constantes na lista final de colocacdo poderao efetuar a sua matricula/inscrigéo.

impressos associados
img*05.02.37 candidatura de estudante internacional
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