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Dados do projeto

Identificagdo do
projeto

EstagiAP XXI — 22Edicdo

Cadigo do projeto n.2 230

Promotor Lider Instituto Politécnico de Viseu
Data de inicio 09/02/2023

Data de conclusio 31/12/2023

Elegivel 67.160,05€

Incentivo 100%

Sintese do projeto

Objetivo operacional

O programa extraordinario de estdgios na administragdo direta e indireta do
Estado, designado «EstagiAP XXl»,que visa valorizar as qualificacbes e
competéncias dos jovens licenciados, através do contacto com as boas
praticas e sentido de servico publico, promovendo a empregabilidade num
contexto socioecondmico em que sera necessario um excecional apoio a
recuperagdo econdémica, e nesta perspetiva o IPV pretende enquadrar 5
candidatos nas dareas de formacdo de Gestdo; Administragdo Publica;
Contabilidade; Comunicagao e Ciéncias de Comunicagao.

Atividades Aos estagidrios na area de Gestdao, Administra¢do Publica e Contabilidade
serdo atribuidas as seguintes fungGes e tarefas:
-Apoiar na cabimentacdo e compromisso de processos de despesa, no
programa Primavera, no ambito das unidades de investigacdo e projetos
financiados.
-Preparar os documentos de despesa para autorizagdo superior, atualizando
todos os dados dos projetos e proceder ao arquivo fisico e digital.
-Apoiar a submissdo de pedidos de pagamento nas plataformas respetivas.
-Acompanhar o processo de aquisicdo de bens, servicos e equipamentos de
todos os projetos aprovados, e geridos pelos Servicos Centrais, ao nivel da
contratagdo publica;
-Planificar e preparar documentacgdo ao nivel de controlo de gestdo para a
Diregdo do IPV.
-Apoiar na inser¢ao de dados ao nivel da execugdo fisica e financeira dos
projetos nas plataformas respetivas;
-Planificar e preparar documentacdo ao nivel de controlo de gestdo para a
Direcdo do IPV.
Aos estagiarios na area Comunicagao e Ciéncias da Comunicagdo serdo
atribuidas as seguintes fungGes e tarefas:
- Criagao de uma rubrica mensal de entrevistas com elementos da comunidade
académica IPV.
-Apoio na elaboracgdo da info IPV.
-Apoio na divulgagdo da oferta formativa do IPV nomeadamente em feiras de
orientagdo vocacional.
-Apoio na manutencdo de Redes Sociais.
-Elaboragao de um plano de comunicagdo para fazer chegar aquilo que se faz
ao nivel de projetos, a comunidade.

Resultados Realiza¢do de 5 estagios profissionais remunerados.

esperados O resultado efetivo foi o enquadramento de 4 estagiarios.
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