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Código do projeto  n.º 230 

Promotor Líder  Instituto Politécnico de Viseu

Data de início  09/02/2023 

Data de conclusão  31/12/2023 

Elegível   67.160,05€ 

Incentivo  100% 

Síntese do projeto

Objetivo operacional O programa extraordinário de estágios na administração direta e indireta do 
Estado,  designado  «EstágiAP  XXI»,que  visa  valorizar  as  qualificações  e 
competências  dos  jovens  licenciados,  através  do  contacto  com  as  boas 
práticas  e  sentido de  serviço público, promovendo a  empregabilidade num 
contexto  socioeconómico  em  que  será  necessário  um  excecional  apoio  à 
recuperação  económica,  e  nesta  perspetiva  o  IPV  pretende  enquadrar  5 
candidatos  nas  áreas  de  formação  de  Gestão;  Administração  Pública; 
Contabilidade;  Comunicação e Ciências de Comunicação. 

Atividades  Aos estagiários na área de Gestão, Administração Pública e Contabilidade
serão atribuídas as seguintes funções e tarefas: 
‐Apoiar  na  cabimentação  e  compromisso  de  processos  de  despesa,  no 
programa  Primavera,  no  âmbito  das  unidades  de  investigação  e  projetos 
financiados. 
‐Preparar os documentos de despesa para autorização superior, atualizando 
todos os dados dos projetos e proceder ao arquivo físico e digital. 
‐Apoiar a submissão de pedidos de pagamento nas plataformas respetivas. 
‐Acompanhar o processo de aquisição de bens, serviços e equipamentos de 
todos os  projetos  aprovados,  e  geridos pelos  Serviços Centrais,  ao nível  da 
contratação pública; 
‐Planificar  e  preparar  documentação  ao nível  de  controlo de gestão para  a 
Direção do IPV. 
‐Apoiar  na  inserção  de  dados  ao  nível  da  execução  física  e  financeira  dos 
projetos nas plataformas respetivas; 
‐Planificar  e  preparar  documentação  ao nível  de  controlo de gestão para  a 
Direção do IPV. 
 
Aos  estagiários    na  área  Comunicação  e  Ciências  da  Comunicação    serão 
atribuídas as seguintes funções e tarefas: 
‐ Criação de uma rúbrica mensal de entrevistas com elementos da comunidade 
académica IPV. 
‐Apoio na elaboração da info IPV. 
‐Apoio na divulgação da oferta formativa do IPV nomeadamente em feiras de 
orientação vocacional. 
‐Apoio na manutenção de Redes Sociais. 
‐Elaboração de um plano de comunicação para fazer chegar aquilo que se faz 
ao nível de projetos, à comunidade. 
 
 

Resultados 
esperados 
(Indicadores) 

Realização de 5 estágios profissionais remunerados.
O resultado efetivo foi o enquadramento de 4 estagiários. 

 


